
DRK Kreisverband Sömmerda/Arten e.V.  
 

Referent für den Vorstand (m/w/d) 

 

 
Das Deutsche Rote Kreuz gehört zur größten humanitären Organisation der Welt. Seit über 150 
Jahren leisten unsere Mitarbeitenden den Dienst am Menschen.  
Um im Zeichen der Menschlichkeit weiterhin Großes zu bewegen brauchen wir Sie!  

Der DRK Kreisverband Sömmerda / Artern e. V. sucht zum 01. März 2020 eine/-n 
 
Referent für den Vorstand (m/w/d) in Vollzeit. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Betreuung und Unterstützung des Vorstandes in allen administrativen Aufgaben 

 Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Projekten insbesondere den Pro-
jektfortschritt vorantreiben und den Projektverlauf regelmäßig überwachen und reporten 

 Aufbereitung und Zusammenstellung von Informationen und Präsentationen für den Vor-
stand 

 Verfassung von Stellungnahmen 

 Erledigung von interner und externer Korrespondenz , sowie Telefonkontakt 

 Controlling 

 Fachbereich Sozialarbeit 
 
Wir erwarten von Ihnen:  

 Möglichst ein abgeschlossenes Studium (Wirtschafts- und Kommunikationswissenschaf-
ten, Politikwissenschaft, Verwaltungswissenschaft, Finance and Accounting o.ä.) oder ei-
ne vergleichbare Qualifikation 

 Sehr gutes Kommunikations- und Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 
 Eine hohe Motivation und Einsatzbereitschaft 
 Eine effektive, strategische Arbeitsweise 
 Service- und kundenorientiertes Verhalten 
 Wünschenswert wären erste Berufserfahrungen sowie Kenntnisse in der verbandlichen 

Gremienarbeit 
 Die Identifikation mit dem Leitbild und den Grundsätzen des DRK und den Zielsetzungen 

des Unternehmens 
 Eine Fahrerlaubnis der Klasse B 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Einen themenübergreifende, interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit 

 eine leistungsgerechte Vergütung nach dem DRK-Tarifvertrag Thüringen 

 eine zusätzliche Altersversorgung  

 Möglichkeit zum Abschluss einer Direktversicherung 

 eine gute Einarbeitung in einem fachlich kompetenten Team 

 die Teilnahme an außer- und innerbetrieblichen Fortbildungen 

 die Mitarbeit in einem motivierten Team 
 
Interessiert? 
 
Wenn Sie Interesse an der ausgeschriebenen Stelle haben, senden Sie uns Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen auf dem Postweg bis zum 30.11.2019 an: 
 
Deutsches Rotes Kreuz  
Kreisverband Sömmerda / Artern e.V.  
Geschäftsführung  
Rohrborner Weg 13  
99610 Sömmerda  
E-Mail: drk.soemmerda@t-online.de 


